
1 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

Tendu-Patta E-Tender Portal 

ते̢दु-पȅा ई-िनिवदा ŮिŢया 
(An Initiative of Uttar Pradesh Forest Corporation, U.P) 

User Manual for Buyers 

 
 

Version: - 1.0,   Last Updated: - 18/07/2023 
 

 

 

 

 



2 
 

 

 
 

Table of Contents 
Application Overview ….………………………………………………………………………………………………….…….….3 

Dashboard……………………………………………………………………………………………………………………….…….….4 

Ongoing Tenders………………………………………………………………………………………………….…….….………….5 

              Ongoing Tenders……….………………………………………………………………………………….……………….6 

   View Lot……….……………………………………………………………………………………………………………….8 

Pay EMD.……….……………………………………………………………………………………….…………….…….12 

Set Rate.……….……………….…………………………………….…………………………………………….……….15 

Select lot for bid……….…………………………………………………………………………………………….….…….….…16 

Bid Details.……….…….…….……………………………………….………………………………………….….…….17 

Accepted lots……….………………………………………………………………………………………………………………….18 

Pay Security Amount…...……………………………………….…………….…………………………….….…….19 

View Installment…….…….……………………………………….………………………………………….….…….22 

View Details…….…….…….……………………………………….…………….…………………………….….…….23 

Transfer lots……….…………………………………………………………………………………………………………….….….24 

Create Transfer Request…...……………………………………….……….…………………………….….…….25 

EMD Payment Details………………………………………………………………………………………………….…….……26 

Remaining EMD……….……………………………………………………………………………………………………….…….27 

Fill KYC Details.……….………………………………………………………………………………………………………………28 

Profile…………….……….………………………………………………………………………………………………………………29 

Approved Notice….….………………………………………………………………………………………………….…….……30 

Forget Password...….…………………………………………………………………………….………………………….….…31 

Change Password……………………………………………………………………………….……………………………….32 

 

 



3 
 

 

 

Application Overview 

 
 पोटŊल मŐ लॉग इन करने के िलए अपना Űाउज़र जैसे Google Chrome या Mozilla Firefox खोलŐ 

िफर URL https://upfctendupatta.in/ को दजŊ करŐ| 
 

 उपयोगकताŊ आईडी और पासवडŊ दजŊ करŐ  और Sign IN बटन पर İƑक करŐ  | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

होमपेज पर जाने के िलए यहां 
İƑक करŐ। 

साइन इन करने के िलए यहां 
İƑक करŐ । 
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Dashboard        

 
 सफलतापूवŊक लॉग इन करने के बाद, डैशबोडŊ आपके सामने ŮदिशŊत होगा। 

 आप अपनी आवʴकता के अनुसार नीचे कोई भी टैब चुन सकते हœ | 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

s 
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Upcoming Tenders 

 

 “आगामी िनिवदा” पर İƑक करने के बाद, आपको आगामी िनिवदा सूची िदखाई देगी। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

लॉट देखने के िलए, 'ʩू लॉट' 
बटन पर İƑक करŐ। 

ईएमडी का भुगतान करने के िलए, 
‘पे ईएमडी' बटन पर İƑक करŐ। 
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Ongoing Tenders 

 
 “Ongoing Tenders” पर İƑक करने के बाद आपको Ongoing Tenders िलː िदखाई देगी। 
 िनिवदा पर बोली लगाने हेतु िनदőश को ȯानपूवŊक पढ़Ő। 
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 “Ongoing Tender” पर İƑक करने के बाद आपको Ongoing Tender िलː िदखाई देगी। 

 

 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

लॉट देखने के िलए, 'ʩू लॉट' 
बटन पर İƑक करŐ । 

ईएमडी का भुगतान करने के िलए, 
‘पे ईएमडी' बटन पर İƑक करŐ। 

दर िनधाŊįरत करने के िलए, 'दर 
िनधाŊįरत' बटन पर İƑक करŐ। 
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View Lot  

 
 “ʩू लॉट” पर İƑक करने के बाद आपको लॉट का िववरण ŮदिशŊत होगा | 

 
 िजसमŐ लॉट के बारे मŐ पूरी जानकारी शािमल होगी । 
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Pay EMD  

 
 “Pay EMD" पर İƑक करने के बाद आपको ‘ईएमडी का भुगतान करŐ ’ का ˌीन िदखाई देगा | 
 आपके Ȫारा जमा की गई जमानत धनरािश के 10 गुना धनरािश तक आप बोली लगा सकते हœ उससे 

अिधक बोली लगाने के िलए आपको अितįरƅ जमानत धनरािश जमा करना होगा। 
 सबसे पहले, Ťेड के अनुसार वाˑिवक बोरो ंकी संƥा दजŊ करŐ , और िफर 'भुगतान करने के िलए 

आगे बढ़Ő ' बटन पर İƑक करŐ  | 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

पेमŐट के िलए “Proceed to Pay” पर 
İƑक करŐ  | 
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 पेमŐट ऑ̪शन मŐ दो िवकʙ िदखŐगे पहला ऑफलाइन और दूसरा ऑनलाइन. 
 यिद ऑफ़लाइन भुगतान िवकʙ चुना जाता है, तो पेमŐट चालान जेनरेट के माȯम से िकया जाएगा। 
 यिद ऑनलाइन भुगतान िवकʙ चुना जाता है, तो भुगतान पेमŐट गेटवे के माȯम से िकया जाएगा। 

 

Offline Payment (EMD) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

पेमŐट के िलए “Proceed to Pay” 
पर İƑक करŐ  | 

 

भुगतान को रȞ करने के िलए "रȞ 
करŐ " बटन पर İƑक करŐ । 
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 पेमŐट ऑ̪शन मŐ ऑफलाइन िवकʙ का चयन करके 'Ůोसीड टू पे' बटन पर İƑक करने के बाद, 
चलान जेनरेट होगा िजसमŐ चालान का िववरण होगा। उस चालान को िŮंट करŐ । 
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Online Payment (EMD) 

 
 भुगतान गेटवे के माȯम से Ţेिडट और डेिबट काडŊ का उपयोग करके भुगतान िकया जा सकता है। 

यहां आप अपनी काडŊ जानकारी दजŊ करके भुगतान ŮिŢया को पूरा कर सकते हœ। 
 

 आप अपने बœक के इंटरनेट बœिकंग सेवा का उपयोग करके भी भुगतान कर सकते हœ । 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ůासंिगक काडŊ िववरण दजŊ करŐ , जैसे काडŊ 
नंबर, काडŊधारक का नाम, समाİɑ ितिथ, 
सीवीवी (सुरƗा कोड) दजŊ करŐ , अथवा नेटबœिकंग 
के माȯम से पेमŐट करŐ  और Confirm 
Payment बटन पर İƑक करŐ। 
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Set Rate 

 
 "Set Rate" बटन पर İƑक करने के बाद, आपको एक ˌीन िदखाई देगी। 
 लॉट को चुनŐ और 'सबिमट' बटन पर İƑक करŐ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

लॉट को चुनŐ और 'सबिमट' 
बटन पर İƑक करŐ। 
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 आपको 'सेट रेट' ˌीन िदखाई देगी, िजसमŐ आप रेट सेट करŐ गे और सबिमट बटन पर İƑक करŐ गे। 
 लॉट को जोड़ने या हटाने के िलए 'एड/įरमूव लॉट' बटन पर İƑक करŐ। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

लॉट के िलए दर िनधाŊįरत करके 
'सबिमट' बटन पर İƑक करŐ । 
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Rate Confirmation page  
 कृपया ȯान दŐ  िक एक बार अंितम ŝप से सबिमट होने की दशा मŐ िकसी भी Ůकार का संसोधन संभव नही ं

होगा| अतः  "Confirm and Submit" बटन पर İƑक करने से पहले, भरी गयी सभी जानकारी को भली भांित 
ŝप से जांच लŐ | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

"दर संशोͬधत करने के ͧलए 

यहां िÈलक करɅ" 

अͬधक लॉट जोड़ने के ͧलए 

यहां िÈलक करɅ 

फाइनल सबͧमट करने के 

ͧलए यहां िÈलक करɅ 
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Selected Lots for bid 

 
 

 ” Selected Lots for bid " पर İƑक करने के बाद आपको िनिवदा पर बोिलयो ंकी सूची िदखाई 
देगा | 

 “View Details” पर İƑक करने के बाद, आपको उस बोली का पूरा िववरण िदखाई देगा | 
 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

बोिलयो ंका िववरण देखने के 
िलए यहां İƑक करŐ । 
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Bid details 
 

 “View Details" बटन पर İƑक करने पर आपको बोली का िववरण िदखाई देगा। 
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Accepted Lots 
 

 “Accepted Lot" पर İƑक करने के बाद आपको Approved bid List िदखाई देगा | 
 इɌटॉलमŐट के िववरण की जांच करने के िलए "िकʱ देखŐ " टैब पर İƑक करŐ । 
 भुगतान की गई िसƐोįरटी रािश का िववरण देखने के िलए "िववरण देखŐ" टैब पर İƑक करŐ । 
 डीएसएम के माȯम से िकसी भी लॉट के िलए लंिबत वजन गणना की सूची ŮदिशŊत की जाएगी। 
 सुरƗा धन रािश जमा करने के िलए 'सुरƗा धन रािश जमा करŐ ' बटन पर İƑक करŐ  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

भुगतान की गई सुरƗा रािश का िववरण 
देखने के िलए यहां İƑक करŐ। 

िकˑ के िववरण की जांच करने 
के िलए यहां İƑक करŐ । 

सुरƗा धन रािश जमा करने के 
िलए यहां İƑक करŐ। 
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Pay Security Amount 

 
 “Pay Security Amount" पर İƑक करने के बाद आपको Lot List िदखाई देगा | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

लॉट को चुनɅ । 

लॉट को चुनɅ और 'सबͧमट' बटन पर 

िÈलक करके सरु¢ा धनराͧश जमा करɅ। 
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 पेमŐट ऑ̪शन मŐ दो िवकʙ िदखŐगे पहला ऑफलाइन और दूसरा ऑनलाइन. 
 यिद ऑफ़लाइन भुगतान िवकʙ चुना जाता है, तो पेमŐट चालान जेनरेट के माȯम से िकया जाएगा। 
 यिद ऑनलाइन भुगतान िवकʙ चुना जाता है, तो भुगतान पेमŐट गेटवे के माȯम से िकया जाएगा। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 पेमŐट ऑ̪शन मŐ ऑफलाइन िवकʙ का चयन करŐ  और 'Ůोसीड टू पे' बटन पर İƑक करने के 

बाद, चलान जेनरेट होगा िजसमŐ चालान का िववरण होगा। उस चालान को िŮंट करŐ । 

 

पेमŐट के िलए “Proceed to 
Pay” पर İƑक करŐ  | 

 

भुगतान को रȞ करने के िलए 
"रȞ करŐ" बटन पर İƑक करŐ। 
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View Instalments 

 
 “View Instalments" पर İƑक करने के बाद आपको ‘िकʱो ंका िववरण का ˌीन िदखाई देगा | 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 िकˑ जमा करने के िलए Proceed to 
Pay बटन पर İƑक करŐ। 

इंːॉलमŐट को चुने । 
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View Details 
 

 “View Details" पर İƑक करने के बाद आपको (भुगतान की गई सुरƗा धनरािश) का िववरण 
िदखाई देगा | 
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Transfer Lot 

 

 "Transfer Lot” पर İƑक करने के बाद आपको Transfer Lot List िदखाई देगा | 
 

 लॉट ̾थानांतरण हेतु केवल वही लॉट उपलɩ होगŐ िजनकी सुरƗा धनरािश जमा हो गयी होगी। 
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Create Transfer Request 

 

 

 "Create Transfer Request” पर İƑक करने के बाद आपको (लॉट टŌ ांसफर के िलए Ţेता सूची) िदखाई 
देगा | 

 

 

 
 

 

 

 

 

लॉट को ̾थानांतरण करने हेतु सɾंिधत Ţेता के सामने 
िदखाए जा रहे "टŌ ांसफर" बटन पर İƑक करŐ। 
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EMD Payment Details  

 

 "EMD Payment Details” पर İƑक करने के बाद आपको EMD Payment Details List 
िदखाई देगा | 
 

 'ईएमडी भुगतान' का पूरा िववरण ŮदिशŊत िकया जाएगा । 
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 Remaining EMD  
 

 शेष ईएमडी िववरण की जांच करने के िलए "Remaining EMD" टैब पर İƑक करŐ। 
 

 िनिवदा वार शेष ईएमडी िववरण की जांच करने के िलए 'View Details' टैब पर İƑक करŐ । 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

िनिवदा वार शेष ईएमडी की जांच 
करने के िलए यहां İƑक करŐ। 
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Fill KYC Details  
• बोलीदाता का खाता नंबर* आईएफएससी कोड दजŊ करŐ * बœक का नाम दजŊ करŐ  शाखा का नाम दजŊ करŐ  
रȞ चेक अपलोड करŐ  (ˢीकृत Ůाŝप: .png, .jpeg, .jpg; अिधकतम आकार: 500KB) पासबुक अपलोड 
करŐ  (ˢीकृत Ůाŝप: .png, .jpeg, .jpg ; अिधकतम आकार: 500KB)* और सबिमट बटन पर İƑक करŐ। 
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Profile  
 

 बोलीदाता का पूरा िववरण देखने के िलए 'Profile' टैब पर İƑक करŐ । 
 

 बोलीदाता के अपलोड िकए गए पते के Ůमाण और फोटो को देखने के िलए हाइलाइट िकए गए 
टैब पर İƑक करŐ ।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

अपलोड िकए गए दˑावेजो ंकी 
जांच के िलए यहां İƑक करŐ। 
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Approval Notice 

 

• अनुमोदन की सूचना से संबंिधत िववरण देखने के िलए "अनुमोदन सूचना" टैब पर İƑक करŐ। 
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Forget Password  
 

 फॉरगेट पासवडŊ" बटन पर İƑक करने के पʮात आपको यह ˌीन िदखाई देगी। 
 पंजीकृत ईमेल आईडी दजŊ करŐ  और कै̪चा भरŐ । "Send OTP" बटन पर İƑक करŐ । 

 

 
 

 आपके पंजीकृत मोबाइल नंबर पर भेजे गए OTP को दजŊ करे, OTP दजŊ करने के बाद सबिमट 
बटन पर İƑक करे। 

 

 

 

 

 

 
आपके पंजीकृत मोबाइल नंबर पर भेजे 

गए OTP को दजŊ करे, OTP दजŊ करने के 
बाद सबिमट बटन पर İƑक करे। 
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Change Password  
 

 पासवडŊ बदलने के िलए "Change Password" टैब पर İƑक करŐ | 

 

 पासवडŊ आपके पंजीकृत मोबाइल नंबर पर भेज िदया जायेगा तथा पोटŊल पर लॉिगन करके अपना 
Ůाɑ पासवडŊ बदल ले। 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

दजŊ पासवडŊ सȑािपत करŐ  िफर 
सबिमट टैब पर İƑक करŐ । 
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Thank-You!! 
 

 
 
 
  

 


